PROCESSO VERBALE DELLA PROCEDURA AD INVITO SVOLTA MEDIANTE RDO
n. 1220085 SU SISTEMA MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO, POSTALIZZAZIONE CON RECAPITISTA PRIVATO DEGLI AVVISI
DI PAGAMENTO TARI ANNO 2016 COMUNE DI CASSINA DE’ PECCHI- CIG:
6698050DB4

PROCEDURA DI GARA: La procedura di gara di che trattasi si svolge mediante procedura di Rdo
attraverso I'utilizzo del Portale degli acquisiti della pubblica amministrazione, www.acquistinretepa.it
mediante lo strumento del Mercato Elettronico (MEPA) nel quale & attivo lidoneo bando di
abilitazione “Servizi Postali”.

IMPORTO COMPLESSIVO E A BASE DI GARA :

L'importo presunto del servizio, sulla base dei dati storici & stato stimato in euro 4030,00 oltre IVA
22% , quale valore posto a base di gara, in considerazione del numero totale dei plichi, 6.500 ca e del
costo unitario stimato per ogni singolo plico pari ad euro 0,62 cad.; tale costo unitario comprende
tutti i servizi necessari all’elaborazione ed al recapito del singolo plico e precisamente:

1) Stampa ed imbustamento (circa 6.500 plichi) che comprende:
e Lacomposizione con dato variabile personalizzato;
e La fornitura al Comune dI file pdf di tutti gli avvisi di riscossione a di tutti i modelli F24
elaborati;
o La formazione del plico composto da: - n.1 foglio B/N stampa fronte retro formato A4 —
peso g/mq 80 awviso di pagamento); - n.2 fogli B/N stampa solo fronte formato A4 —
peso g/mqg 80 (modello F24); - n.1 busta formato cm 23x11 con due finestre;

2) Postalizzazione (circa n.6.500) tramite recapitista privato.

° E’ data la possibilita di utilizzare il servizio di posta massiva di Poste italiane solo per i
plichi da recapitare al di fuori dal Comune di Cassina dé Pecchi (circa n. 600);
° Entro 5 gg. lavorativi dal termine delle consegne la ditta dovra fornire al Comune un file

in formato excel con tutti gli esiti dei recapiti e le motivazioni dei mancati recapiti.
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- Il giorno 27/05/2016 presso la stanza 25 della sede dell’'ufficio unico operante come CUC tra i
Comuni di Vimodrone, Cassina de Pecchi e Rodano (ufficio CUC) si e attivata la seduta
pubblica di gara per I'espletamento della RDO in oggetto in nome e per conto del Comune di
Vimodrone.

- Il seggio di gara & costituito dalla Responsabile dell’'ufficio CUC D.ssa Chiara Gregorini e da
Stabile Daniela e Claudia liulianelli impiegate presso l'ufficio contratti quali testimoni;

PREMESSO CHE:

Il Comune di Vimodrone , il Comune di Cassina de Pecchi e il Comune di Rodano, hanno stipulato
una convenzione ex articolo 30 del D.lgs. n. 267/2000 per la costituzione della centrale unica di
committenza, approvata rispettivamente dai Consigli Comunali con Deliberazioni n. 66 del
09/11/2015 (Comune di Vimodrone) n. 41 dell’11/11/2015 (Comune di Rodano) e n. 70 del 23/11/2015
(Comune di Cassina de’ Pecchi) e sottoscritta in data 02/12/2015;

All'interno della suddetta convenzione si & disciplinata I'istituzione di un ufficio comune come struttura
organizzativa operante quale Centrale Unica di Committenza (di seguito nel presente atto per brevita



anche “cuc”) con sede presso il Comune di Vimodrone, che ha la funzione di stazione appaltante, in
nome e per conto dei Comuni associati, per tutte le procedure che, in base alla citata convenzione, i
medesimi Comuni associati demanderanno alla stessa, e si e disciplinata la suddivisione delle
competenze, in capo ai Comuni associati ed in capo all’'ufficio Comune.

Sinteticamente, tra le competenze in capo ai Comuni associati, ai sensi dell’articolo 7 della citata
convenzione, vi & l'approvazione del progetto dell’acquisizione da effettuare e I'approvazione della
determina a contrarre nonché l'individuazione di tutti gli elementi previsti nella lettera a) dal citato
articolo, mentre in capo all’ufficio Comune operante come Cuc ai sensi dell’articolo 4 della citata
convenzione vi € I'approvazione degli atti di gara e lo svolgimento della stessa fino all’aggiudicazione
provvisoria, demandando invece, alla competenza del Comune associato la verifica della sostenibilita
e congruita dellofferta, la verifica dei requisiti in capo allaffidatario e [I'approvazione
dell’aggiudicazione definitiva.

- Con determinazione Rl 291 del 19/05/2016 del Comune di Cassina €& stata avviata una
procedura ad invito, ai sensi dellart. 36 D.Lgs. 18/04/2016 n. 50 con invito a n. 3 soggetti che
risultavano a tale data regolarmente abilitati sul sistema MEPA nel bando di riferimento Servizi Postali,
individuati mediante indagine di mercato svolta tra i soggetti che operano nel settore; cid nella
considerazione altresi che non risulta sussistere convenzione CONSIP della piattaforma acquistinrete,
attiva ed idonea a poter fornire i servizi di cui trattasi;

- Con la stessa determinazione sono stati approvati gli atti tecnici disciplinanti il servizio e la
scelta di invito a n.3 operatori scelti dal Responsabile del Servizio il RUP Daniela Grassi ed é stata
demandata all’'ufficio CUC la gestione della procedura;

- con determinazione registro generale n. 276 del 20/05/2016 con determina dell’ufficio CUC si
e proceduto ad approvare la lettera di invito e allegati per I'affidamento della procedura di che
trattasi;

- €& stata inviata telematicamente mediante piattaforma, ai n. 3 soggetti individuati dal RUP, il cui
protocollo é stato generato automaticamente dalla piattaforma, assegnando, quale termine
per la formulazione dell'offerta, la data del odierna h. 10.00;

ClIO’ PREMESSO

La Responsabile ufficio CUC organo deputato all’'espletamento della gara, dichiara aperta la seduta e
avverte che questa si svolge nellosservanza delle prescrizioni della lettera di invito trasmessa ai
concorrenti. Di ci0 si € data informazione ai concorrenti mediante la sezione comunicazioni avviando
la seduta pubblica con apposita funzione sul sistema MEPA.

Si prende atto che a sistema MEPA risultano presentate n. 3 offerte.
Dalla piattaforma MEPA risulta che dette offerte sono state presentate correttamente da un punto di
vista formale ed sono pervenute entro il termine ultimo di ricezione stabilito negli atti di gara a pena di
irricevibilita e non ammissione alla gara.

- CKC GROUP s.r.l. ribasso del 38,635%

- Consul Informatica s.r.l. ribasso del 29,033%

- lrisco ribasso del 25,810



L’analisi della documentazione richiesta ai concorrenti e la presentazione sul sistema risulta regolare
per tutti i concorrenti.

Si procede con l'analisi della documentazione di carattere economico presentata dal concorrente e
dell’'offerta economica generata automaticamente dal sistema dalla quale risulta che:

-  CKC GROUP s.r.l. ribasso del 38,635%
- Consul Informatica s.r.l. ribasso del 29,033%

- lIrisco ribasso del 25,810

Il responsabile dell’ufficio CUC D.ssa Gregorini predispone I'invio delle risultanze della procedura di
Rdo al Rup del Comune di Cassina dé Pecchi affinché provveda alle eventuali valutazioni rispetto alla
congruita della miglior offerta presentata e disponga gli atti conseguenti.

Del che si é redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto come segue:

Il Seggio di gara:
La Responsabile ufficio CUC
F.to D.ssa C. Gregorini

| Testimoni
F.to Stabile Daniela
F.to Caludia lulianelli



